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ABSTRAK 
 

ARUM MURNIATI. 1713106: Manajemen Sarana dan Prasarana di SMK 

Ma’arif 9 Kebumen. 

Tujuan Penelitian ini adalah: (1) Mengetahui kesesuaian sarana dan 

prasarana yang dimiliki oleh SMK Ma’arif 9 Kebumen Tahun Pelajaran 

2020/2021 dengan standar kelengkapan sarana dan prasarana dalam Peraturan 

Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2008 (2) 

Mengetahui manajemen sarana dan prasarana di SMK Ma’arif 9 Kebumen dan (3) 

Mengetahui kendala-kendala dalam pelaksanaan manajemen sarana dan prasarana 

di SMK Ma’arif 9 Kebumen. 

Penelitian ini merupakan jenis penelitian lapangan, di mana penyusun 

mengumpulkan data dengan melakukan studi mendalam berupa wawancara 

dengan kepala sekolah, waka sarana dan prasarana dan guru sebagai key 

informant (pemberi informasi kunci di sekolah) serta observasi terhadap 

fenomena yang terjadi dan mendokumentasikan data tersebut. Kemudian data 

tersebut dianalisis menggunakan metode deskriptif kualitatif yang dimaksudkan 

untuk mendeskripsikan situasi yang bersifat fakta. Data yang terkumpul dianalisis  

menggunakan reduksi  data,  penyajian  data,  dan verifikasi data. 

Hasil penelitian di SMK Ma’arif 9 Kebumen dapat disimpulkan bahwa 

sarana dan prasarana SMK Ma’arif 9 Kebumen Tahun Pelajaran 2020/2021 

sudah sesuai dengan standar kelengkapan sarana dan prasarana dalam Peraturan 

Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2008. 

Manajemen sarana dan prasarana di SMK Ma’arif 9 Kebumen terdiri dari a) 

perencanaan yang dilakukan setiap awal semester diawali dengan analisis 

kebutuhan sarana dan prasarana melalui usulan-usulan dari peserta rapat dengan 

memperhatikan penyusunan skala prioritas, b) pengadaan disesuaikan dengan 

kebutuhan guru dan staf dengan mendahulukan perlengkapan yang sangat 

diperlukan dengan cara membeli, meminjam/menyewa dan hibah, c) 

pendistribusian sarana prasarana dilakukan secara langsung dan tidak langsung, 

d) pemeliharaan dilakukan melalui pengecekan dan menyapu atau 

membersihkan, e) inventarisasi dilakukan dengan cara, mencatat, memberikan 

kode, membuat laporan triwulan, dan membuat daftar rekapitulasi inventaris dan 

f) pelaporan dilakukan di akhir semester genap guna mengetahui kekurangan dan 

kelebihan. Adapun kendala-kendala yang dihadapi adalah kesulitan dalam 

penyusunan rencana kebutuhan dimana sering kali terjadi ketidaksesuaian antara 

kebutuhan secara teori dengan kebutuhan secara real di lapangan, keterbatasan 

dana, dimana sering terjadi tatkala ada keperluan mendesak yang harus dipenuhi 

sementara itu tidak ada dalam RAB dan pengrusakan barang yang dilakukan oleh 

siswa. 

 

Kata kunci: Manajemen Sarana dan Prasarana 



ix 

 

ABSTRACT 

 

ARUM MURNIATI. 1713106: Management of Facilities and Infrastructure at 

SMK Ma'arif 9 Kebumen. 

The objectives of this study are: (1) To determine the suitability of the 

facilities and infrastructure owned by SMK Ma'arif 9 Kebumen for the academic 

year 2020/2021 with the standard of completeness of facilities and infrastructure 

in the Regulation of the Minister of National Education of the Republic of 

Indonesia Number 40 of 2008 (2) Knowing the management of facilities and 

infrastructure at SMK Ma'arif 9 Kebumen and (3) Knowing the constraints in the 

implementation of facilities and infrastructure management at SMK Ma'arif 9 

Kebumen. 

This research is a type of field research, in which the authors collect data 

by conducting in-depth studies in the form of interviews with school principals, 

waka facilities and infrastructure and teachers as key informants (providers of 

key information in schools) as well as observations of phenomena that occur and 

documenting the data. Then the data was analyzed using a qualitative descriptive 

method which was intended to describe a factual situation. The collected data 

were analyzed using data reduction, data presentation, and data verification. 

The results of the research at SMK Ma'arif 9 Kebumen can be concluded 

that the facilities and infrastructure of SMK Ma'arif 9 Kebumen for the academic 

year 2020/2021 are in accordance with the standard of completeness of facilities 

and infrastructure in the Regulation of the Minister of National Education of the 

Republic of Indonesia Number 40 of 2008. Management of facilities and 

infrastructure at SMK Ma'arif 9 Kebumen consists of a) planning which is carried 

out at the beginning of each semester starting with an analysis of the needs of 

facilities and infrastructure through proposals from meeting participants by 

taking into account the preparation of a priority scale, b) procurement tailored to 

the needs of teachers and staff by prioritizing the equipment needed. very 

necessary by buying, borrowing / renting and grants, c) distribution of 

infrastructure facilities is carried out directly and indirectly, d) maintenance is 

carried out through checking and sweeping or cleaning, e) inventory is carried 

out by recording, providing codes, making quarterly reports , and make a list of 

inventory recapitulation and f) reporting is carried out at the end of the even 

semester in order to find out the advantages and disadvantages. The obstacles 

faced are difficulties in preparing a needs plan where there is often a mismatch 

between theoretical needs and real needs in the field, limited funds, which often 

occur when there are urgent needs that must be met while it is not in the RAB and 

the destruction of goods by students. 

 

Keywords: Facilities and Infrastructure Management 
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